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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o prfeds$kolnim, zakladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny. Zasady smérnice:

musi byt vydana pisemné,

nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu&ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyu&ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezped&eni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zakll, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou Uc¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k



pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mize vykondvat ¢innost pro Ucastniky,
nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcl ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky
ZAaci maji pravo:
na Ud&ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a tematickych akcich zajistovanych SD
vyuzivat zafizeni a vybaveni tfid — prostor pro &innost SD za stanovenych
podminek, mohou se pohybovat po celém prostoru tfidy, pozadat vychovatelku o pomoc pfi
feSeni problému
e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy,
vzdélavani a seberealizace, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje
ZAci jsou povinni:
radné dochazet do skolni druziny,
dodrzovat vnitfni fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni, hlasit jakékoliv poranéni své nebo spoluzéka
plnit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi
predpisy a $kolnim nebo vnitfnim radem,
informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na priibéh vzdélavani,
oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priib&h &innosti ve SD nebo bezpe&nost zaka a
zmény v téchto udajich.
Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnika.
Z4k chodi vhodné a &isté upraven a oble&en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdm jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi $kodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
Z4k méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.
Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky zaka vic¢i zaméstnancim skoly se
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-
li se Zak takovéhoto jednani, oznami reditel $koly tuto



skute€¢nost organu socialné-pravni ochrany déti. V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem feditel vyloudi zaka ze SD.

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

prihlasit své dité do SD pfedanim vyplnéné a podepsané prihlasky

odhléasit své dité ze SD na zakladé pisemné zadosti i v priib&hu $kolniho roku

byt informovan o &innosti zaka v SD, o jeho chovani v dobé pobytu v SD

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti chovani Zaka

podavat pfipominky a navrhy k &innosti SD

Zakonni zastupci zaka jsou povinni:

zajistit, aby prihlaSeny zak dochézel do SD

pfedem nebo nejpozdséji v den absence pisemné omlouvat netgast zaky v SD

prokazatelné informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho

zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na

priibéh vzdélavani &i chovani zaka ve SD

platit Uplatu za $kolni sluzby ve SD dle platné smérnice

seznamit se s Vnitfnim fadem SD

dodrzovat uvedeny ¢as odchodu 24k v zapisovém listku SD (ma-li zakonny zastupce

potiebu vyzvednout Zaka v jinou dobu, nez je uvedeno na zapisnim listku, ucini tak predem

pisemnym pozadanim)

zakonny zastupce osobné informuje vychovatelku o odchodu zaka ze SD

Provoz a vnitfni rezim Skoly

Prihlasovani, odhlasovani, platba

feditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Uc¢astnikl takto:
Ve skolni druziné je uréena vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani (na zakladé pisemné
prinlasky zakonného zastupce) a odhlasovani zakd, pfedavani informaci rodi¢dm.

o prijeti Uc¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu U¢astnika z druziny.
o zarazeni do SD rozhoduje feditel $koly aZ do napInéni kapacity podle kritérii uplatfiovanych
v nasledujicim poradi:
navstévovana tfida ZS - 1., 2., 3., v pfipadé volné kapacity 4. tfida
dojizdéjici zak
dle individualni situace zakonnych zastupcUl k 1.9. aktualniho $kolniho roku
sourozenec, ktery jiz navétévuje SD
zdravotni a socialni dlvody Zaka
termin odevzdani piihlasek do SD do 02.09. nadchazejiciho $kolniho roku



uzavreni a vyhodnoceni zapisu k poslednimu dni $kolniho vyucovani pred aktualnim $kolnim
rokem

Z kapacitnich dvod{ nemusi byt zafazen do SD:
Zak, jehoz zakonny zastupce cerpa matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou
Zak, ktery soustavné porusuje nebo vyrazné porusil pravidla chovani dana

Vnitfnim fadem SD
74k, jehoz zakonni zastupci nezaplatili Uplatu za ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich nakladu
SD
zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli rozsah dochazky
a zpUsob odchodu zaka z druZziny; tyto Udaje jsou na zapisovém listku. Nepfitomnost Zaka
omlouvaji zakonni zastupci pisemné, stejné tak jako pfedem znamou neptitomnost ve SD
v dochazkovém sesité je zaznamenan prichod zaka do SD, odchod jen pokud se Udaj lisi od
zapisniho listku.
na zaky pobyvajici ve SD se vztahuje kolni Fad v plném rozsahu.
vylougeni zaka ze SD mUze nastat na zaklad& navrhu vychovatelky podaného fediteli $koly, a
to za hrubé poruseni Vnitfniho Fadu SD, opakované pozdni vyzvedavani zaka, nezaplaceni
poplatku apod.. O vylouc¢eni rozhodne feditel Skoly.
platba je 1x ro¢né za obdobi zafi — erven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely $kolni
rok.

Vysi Uplaty mUze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v

hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

-Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona

o socialnich sluzbach, nebo

- UCastnik svéreny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli.
-pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel $koly mdze rozhodnout o vylouc¢eni Zéka ze
Skolni druziny.
Organizace ¢innosti
3. 1 Provozni doba SD a prostory pro &innost SD. Provoz je nejdfive od 10.20 do 14.30 hodin.
Cinnost SD probiha v kmenovych tfidach l.stupné.
3. 2 74ky zapsané do SD zpravidla prebira vychovatelka od tfidni ugitelky a odvadi je do SD; Zaka
si odpoledne vyzvedavaiji rodi¢e. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do
8D, pokud je tento postup bezvysledny,
na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,
pozada o pomoc Policii CR.
3. 3 Oddéleni se naplriuji nejvyse do poctu 10 Ucastnika.



3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny.
3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozniuje zakdm pfipravu na vyucovani.
6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zlGéastfiovat i Zaci nezarazeni do druziny a klubu,
pokud se této ¢innosti nelicastni plny pocet Zak( zarazenych do druziny a klubu stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu.
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Zak{im neni v dob& mimo vyugovani zdrzovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu Zakl ve $kolni budové, nebo mimo budovu
pfi akci poradané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni Zakud v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny.
Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZuijici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatec¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych pritahd vedeni skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k
Iékarskému vySetreni Ci oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢ do
zaméstnani a domd, adresu a jméno osetiujiciho lékare.
P¥i Grazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSeteni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplIni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetteni a vypInéni zaznam(l zaji$iuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.
Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany 24k v SD.
U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana Uhrada
od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organdim socidlni péce.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.



5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlvodUl a na vyslovny pokyn vyucuijiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

Pravidla pro hodnoceni priib&hu vychovné-vzdélavci prace ve SD .
Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento 74k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazer a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvlaté zavaznych dlivodd.

Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o

rozsahu dochéazky a zplsobu odchodu U¢astnika z druziny.

tridni kniha ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

celoroc¢ni plan ¢innosti.

vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
e) knihu Grazd a zaznamy o Urazech (v rdmci ZS)

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren

zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

Rad nabyva tginnosti dnem: 1.9. 2021
V Lazné Libverda 29.8.2021 Mgr. Daniela Votavova reditelka Skoly



